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 Nacionalidad Española 
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EXPERIENCIA PROFESIONAL 
  

 
    Como Docente 
   

Actualmente Clases de Refuerzo 

Enseñando Informática. Enseñando Francés. Dando clases de Apoyo a alumnos de 
Secundaria y Bachillerato. 

   

De 2014  a  2020 

 

 

 

 

De 2006 a 2014 

 

 

 

 

 

 

De 2005-2006 

 

 

 

 

 

De 2004-2005 

 

 

 

 

De 1999-2000 

 

 

 

 

 

 

 

De 1991 a 1999 

 Clases de Refuerzo y de Informática. 
Enseñando informática y dando clases de apoyo a alumnos desde Primaria a 
Bachillerato. Algunos con TDA. 
 
 
Curso de Informática 
Ayuntamiento de Alfafara. 
 
Impartiendo cursos de informática sobre: Sistema Operativo Windows, Microsoft 
Word, Microsoft Excel, Internet 
 
Curso de Informática 
Asociación “Amas de casa” de Agres. 
 
Impartiendo un curso de informática sobre: Sistema Operativo Windows, 
Microsoft Word, Internet. 
 
Curso de Informática 
Ayuntamiento de Alfafara 
 
Impartiendo un curso de informática sobre: Sistema Operativo Windows, Internet. 
 
Curso Informática en la Hostelería 
Ayuntamiento de Bocairent 
 
Enseñando: Windows, Word, Excel, Internet y un Software específico de 
hostelería. 
 
 
Academia “Centre Informàtic Bocairent” 
Impartiendo clases 
 
Enseñando: Ms-Dos, Windows, Word, Excel, Contabilidad y clases de apoyo a 
alumnos desde Primaria a Bachillerato. 
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De 2004  a  2019 

 Como Administrativo 

 
Administrativo 

En la empresa PABEL BOCAIRENT, S.L. realizando las siguientes funciones: 

Contabilización de asientos, Gestión de remesas de cobros y pagos, 
Emisión de Facturas a Clientes, Control de tesorería, Seguimiento y control 
de impagados, Gestiones administrativas de compra de productos y/o 
servicios, así como las correspondientes relaciones con proveedores y 
clientes. 

 Preparación de los datos para la elaboración de impuestos por parte 
de la Asesoría, Mantenimiento actualizado de la documentación con la 
empresa de Prevención de riesgos laborales. 

 Colaboración en la elaboración de Presupuestos, Colaboración con el 
Auditor en el proceso de Auditoría, Contacto con Asesoría laboral para la 
tramitación de altas, bajas, finiquitos, incidencias salariales.  

Gestión de órdenes de fabricación, Cálculo de mermas, Planificación 
de la producción, Preparación y expedición de pedidos (logística), Gestión 
incidencias en la entrega de pedidos a clientes. 

 
Utilizando el ERP Microsoft Dynamics Axapta. 

 
 

Sector de actividad  Fabricación y venta de productos textiles para el hogar. 
 
 
 
 

De 1991  a  2000 Administrativo – Profesora 
 

 

 

 

 

 

 

 

Propietaria de la empresa CENTRE INFORMÀTIC BOCAIRENT, realizando las 
siguientes funciones: 

Contabilización de asientos, Gestión de remesas de cobros y pagos, 
Control de Tesorería, Gestión de compra de productos y servicios. Relaciones con 
Clientes. 
Preparación de los datos para la elaboración de impuestos por parte de la 
Asesoría. 

Organización de los horarios de las clases en la Academia de la empresa. 
Elaboración del Proyecto Curricular. Elaboración del temario a impartir (contenido 
teórico, ejercicios…). 
 

Impartiendo clases de Apoyo a alumnos desde Primaria a Bachillerato, 
clases de Informática Básica, clases de utilización del paquete Microsoft Office. 

 
 
 
 
 

EDUCACIÓN Y FORMACIÓN 
  

 
 

De 1981 a 1984 

 

Auxiliar Administrativo 
Academia Ripollés. Valencia. 

 

 
 

De 1987 a 1990 Diplomado en Magisterio (especialidad Ciencias)  

Universidad de Valencia. 

 
 
 

2007 

 

Realización del curso: “La Reforma Contable y las normas 
internacionales de información Financiera”. 
Curso impartido por Aitex. 
 
Realización del curso: “Costes de la no Calidad” 
Curso impartido por el Servef. 

 

 



 

 

2020 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2021 

 
Curso Introducción al desarrollo Web Responsive con HTML y Css. 
Curso Online . Domestika 
 
Iniciación al Diseño de interiores 
Curso Online . Domestika 
  
Principios de diseño para presentaciones 
Curso Online . Domestika 
  
Master en Css Responsive, SASS, Flexbox, Grid y Bootstrap. 
Curso Online .  Udemy 
  
Learn German Language. Complete Course 
Curso Online .  Udemy 
  
Aprende Alemán Ya! 
Curso Online .  Udemy 
 
Practice and perfect your French -Intermediate Level.  
Curso Online .  Udemy 
 
5 Pilares de la Estrategia de Análisis Financiero. 
Curso Online. Udemy 

 

Aprende Matemáticas desde cero- Cálculo Diferencial 
Curso Online .  Udemy 

 
Aprende Matemáticas desde cero – Aritmética 
Curso Online .  Udemy 

 
60+ Herramientas de desarrollo y diseño Web 
Curso Online .  Udemy 

 
Aprende Css3 Avanzado 
Curso Online .  Udemy 

 
 
 

IDIOMAS 
  

 

  
Castellano  
 
Catalán 

 
Inglés 

 
Francés 

 
Alemán  
 

 

 
 
 
 
 
 
 



COMPETENCIAS COMUNICATIVAS ▪ Tengo buenas dotes comunicativas tanto a nivel oral como escrito 
adquiridas durante mis estudios y en el desarrollo de mis trabajos 
profesionales. 
 

 
 
 

COMPETENCIAS INFORMÁTICAS ▪ Nivel alto de manejo de programas de Microsoft Office™, (Word, Excel, 
Powerpoint, Publisher) 

▪ Nivel alto de utilización del ERP Microsoft Navision Axapta 

▪ Nivel medio de utilización  del ERP Odoo. 

▪ Programación de páginas web en Html y Css. 
 

 
 

OTRAS COMPETENCIAS ▪ Soy responsable, eficaz, ordenada y muy curiosa, con muchas ganas de 
seguir aprendiendo. Me encanta salir a correr, salir a pasear con el perro, 
leer y tocar el violín. 
 

 
 

PERMISO DE CONDUCIR ▪ B1 

 
 
 
 
 
 


